Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

WOIT GMINY LUBACZOW |
OGLASZA NABOR KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Szczegoly konkursu:

Dane jednostki organizacyjnej (nazwa i adres jednostki, itp.)

Urzad Gminy Lubaczéw
ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczow
Nip: 793-129-27-41, Regon: 000538780
e-mail: urzad@lubaczow.com.pl

Okreslenie stanowiska

Miodszy referent ds. rolnictwa, ochrony srodowiska i gospodarki wodnej
w Referacie Infrastruktury Komunalnej i Rolnictwa

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Do konkursu moga przystapi¢ osoby spetniajgce nastepujgce wymagania niezbedne:

posiadajg nieposzlakowang opinig,

posiadajg obywatelstwo polskie,

posiadajg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych,
nie byly skazane prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiadajg stan zdrowia pozwalajacy na zajmowanie stanowiska,

posiadajg wyksztatcenie wyzsze,

Wymagania dodatkowe (pozostate wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na danym stanowisku):
1) Znajomosé ustaw:

e @ o @

e e @ e @ @°

z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska

z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody

z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczefistwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko (Dz.U.2018.2081)

z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych

z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne

z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo towieckie

z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat

z dnia 18 grudnia 2003 r. o ochronie roslin

z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

2) doswiadczenie na stanowisku zblizonym do okreslonego w czesci 4 ogtoszenia,
3) dobra obstuga komputera, tym pakietu MS Office.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku to min.:

1,

sporzadzanie we wspodipracy z pozostatymi pracownikami Urzedu oraz jednostkami
organizacyjnymi Gminy sprawozdan zbiorczych z zakresu ochrony srodowiska,
spisywanie os$wiadczen o0séb zainteresowanych i zeznan Swiadkéw o pracy
w indywidualnym gospodarstwie rolnym,

sprawowanie administracji w zakresie towiectwa oraz realizowanie pozostatych zadan
wynikajacych z ustawy o prawie towieckim,

wspdtpraca ze stuzbami doradztwa rolniczego w zakresie szkolen rolniczych,

organizacja zwalczania skutkéw klesk zywiotowych w rolnictwie,

realizacja ustawy o ochronie roslin uprawnych przed szkodnikami, chorobami i
chwastami,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i rozwojem hodowli zwierzat i uprawy
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roslin,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong gleb, w tym wspotdziatanie z pracownikiem
d/s gospodarki stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i geodezji w zakresie
realizacji spraw zwigzanych z zapobieganiem degradacji gruntéw na terenie gminy,
wspbtpraca ze stuzbami weterynaryjnymi w zakresie zdrowotnosci zwierzat
gospodarskich,

przyjmowanie i przekazywanie zgtoszen o zachorowaniu zwierzat na chorobe zakazna,
rozstrzyganie sporéw o przywrocenie stosunkdw wodnych na gruncie oraz wydawanie
decyzji w tych sprawach, zatwierdzanie ugod,

nadzér nad utrzymaniem rowow melioracyjnych,

pomoc w przygotowaniu i obstudze Walnych Zgromadzenn Gminnej Spotki Wodnej,
wydawanie decyzji $rodowiskowych, po wczeséniejszym uzgodnieniu z odpowiednimi
organami oraz prowadzenie publicznego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie,

wspotdziatanie w tworzeniu warunkow oraz podejmowaniu inicjatyw zmierzajacych do
ochrony $rodowiska przed skazeniem powietrza, woéd i ziemi oraz koordynowanie
gospodarki odpadami,

nakazywanie uzytkownikowi maszyny lub urzadzenia technicznego wykonania czynnosci
ograniczajacych ucigzliwosci dla srodowiska, zas w wypadku nie zastosowania sie
uzytkownika do w/w nakazu, zobowigzanie do unieruchomienia maszyny lub innego
urzgdzenia technicznego,

wspdtpraca z wyspecjalizowanymi jednostkami w zakresie ochrony srodowiska,
sporzadzanie dokumentacji chronionych gatunkéw roslin i zwierzat oraz pomnikow
przyrody istniejacych na terenie gminy,

powadzenie ewidencji pomnikdéw przyrody na terenie gminy oraz ich zabezpieczanie i
wlasciwe oznakowanie,

opracowywanie planéow ochrony srodowiska,

opracowywanie planéw dziatan ekologicznych Gminy Lubaczéw,

prowadzenie dziatan z zakresu edukacji ekologicznej,

prowadzenie dziatalnosci ochronnej przed bezdomnymi zwierzetami,

okreslanie wymagan wobec o0s6b utrzymujacych zwierzeta domowe w zakresie
bezpieczenstwa w miejscach publicznych,

prowadzenie rejestru pséw ras uznanych za szczegdlnie agresywne,

wydawanie zaswiadczen o istnieniu mogity,

prowadzenie spraw zwigzanych z dysponowaniem srodkami pochodzacymi z optat i kar
$srodowiskowych,

udziat w pracach Gminnego Zespotu Reagowania Kryzysowego,

wspotdziatanie z pracownikiem ds. zamoéwien publicznych w realizacji zadan zwigzanych
z udzielaniem zamowien publicznych przez Gmine i jej jednostki organizacyjne w tym
m.in.: obstuga prowadzonych postepowan, kontrola i kompletowanie dokumentacji,
prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy prawo wodne,

sprawowanie biezacego nadzoru nad dziatalnoscia Zaktadu Gospodarowania
Nieruchomosciami w zakresie gospodarki rolnej, a w szczegolnosci:

a) inwentaryzacja stanu prowadzonej gospodarki rolnej,

b) wspotdziatanie z Kierownikiem ZGN w zakresie planowania gospodarki rolnej;

c) opiniowanie kierunkéw prowadzonej lub planowanej do rozpoczecia/zakonczenia
gospodarki rolnej;

d) biezace monitorowanie dziatalnosci pod katem prawidtowosci i ekonomiki;

e) biezace informowanie Wéjta o stanie gospodarki rolnej ZGN, a w szczegdlnosci o

stwierdzonych nieprawidtowosciach lub dziataniach/zaniechaniach mogacych
niekorzystnie wptywac¢ na wyniki ekonomiczne albo odbior spoteczny dziatalnosci
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ZGN w zakresie gospodarki rolnej;

wnioskowanie do Kierownika ZGN o podjecie odpowiednich dziatan w przypadku
stwierdzenia dziatari/zaniechan lub planéw nieprawidtowych, nieefektywnych lub
nieuzasadnionych ekonomicznie;

kwartalne informowanie Wéjta o planach, zaktadanych efektach oraz stanie
gospodarki rolnej ZGN w formie sprawozdan.

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbierania odpadow
komunalnych na terenie Gminy Lubaczéw w tym:

a)

b)
c)

d)

e)

obstuga systemu informatycznego odbioru odpaddéw komunalnych i stata
aktualizacja bazy danych,
przygotowywanie decyzji w sprawie optat,
prowadzenie rejestru przypisow i odpiséw oraz przekazywanie miesiecznych
przypisow i odpiséw do ksiegowosci,
dochodzenie naleznosci, a w szczegolnosci wystawianie upomnien i tytutow
wykonawczych,
podejmowanie dziatan zmierzajacych do petnej realizacji dochodéw z tego tytutu i
maksymalnej likwidacji zalegtosci — sporzadzanie informacji w tym zakresie,
rozliczanie kosztéw funkcjonowania systemu odbioru odpadéw w tym akcje
informacyjne i rozliczenia z firma odbierajaca,
wspotdziatanie w opracowywaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwien
w zakresie realizowanych zadan,
udziat w pracy komisji przetargowej,
biezgca wspotpraca z firmami prowadzacymi odbiér odpadéw komunalnych z terenu
gminy,
wspotdziatanie w tworzeniu warunkéw oraz podejmowaniu inicjatyw zmierzajacych
do ochrony $rodowiska przed skazeniem powietrza, wéd 1| ziemi oraz
koordynowanie gospodarki odpadami,
opiniowanie decyzji w sprawie wydania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie zbierania i transportu odpadéw oraz na wykonywanie ustug
komunalnych,
prowadzenie ewidencji podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie odbierania
odpaddw statych i nieczystosci ciektych,
realizowanie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w Gminie,
opracowywanie i aktualizacja regulaminu utrzymaniu porzadku i czystosci w
Gminie,
nadzoér nad przestrzeganiem regulaminu utrzymaniu porzadku i czystosci w Gminie,
organizowanie, kontrola i rozliczanie ustug komunalnych finansowanych ze srodkéw
budzetu Gminy (selektywna zbiérka odpaddéw, odpady mieszane, azbest, zbidrka
opon),
opracowywanie i opiniowanie planéw gospodarowania odpadami w tym odpadami
niebezpiecznymi,
wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta, Zastepce Wéjta, Sekretarza lub
Kierownika Referatu.

Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy

Informacja,

czy W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik

zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%

Nie.

Wskazanie wymaganych dokumentow:

-strona3z4 -




Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do pobrania),

2) zyciorys, CV

3) podanie/list motywacyjny,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku opisanym
w czesci 2 ogtoszenia,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

7) oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z peini praw publicznych,

8) oéwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie oraz o zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw publicznych (do pobrania),

9) odwiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowigzku publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej danych osobowych.

10)0swiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z art. 7
ust. 1 RODO.

Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy
Lubaczéw ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczéw w pokoju nr 4, w zamknietych kopertach
w terminie do 12-08-2019 r. do godz. 14:00 lub poczta (listem poleconym liczy sie
godzina i data wplywu do Urzedu), na adres Urzedu z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na
stanowisko mtodszego referenta w Referacie Infrastruktury Komunalnej i Rolnictwa”.

Uwagi koncowe:

Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Z kandydatami, ktérzy spetnili wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu
o naborze Komisja Rekrutacyjna przeprowadzi rozmowe kwalifikacyjng. O terminie i miejscu
rozmowy kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Po przeprowadzonym naborze informacja o wynikach naboru jest upowszechniona przez
umieszczenie na tablicy Urzedu Gminy Lubaczow oraz opublikowanie w Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.lubaczow.com.pl).

10.

Zawarcie umowy:
Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest
przedtozyc¢:
e oryginaty (do wgladu) lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie swiadectw
pracy, dyplomoéw, zaswiadczen, o ktérych mowa w czesci 7.
e zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na danym stanowisku.
Nie ztozenie ww. dokumentéw bedzie skutkowato nie zawarciem umowy o prace.

1L

Cel i okres przetwarzania danych osobowych.

Zebrane w wyniku naboru dane osobowe zostang wykorzystane wylacznie na potrzeby
rekrutacji. Po zakonczeniu rekrutacji ztozone oferty bedq do odebrania w Urzedzie Gminy pokdj
nr 12 w ciagu 30 dni od zakonczenia naboru. Po tym okresie zostang zniszczone.

Lubaczow, dnia 30-07-2019 r. iyl :
Wojt Grp/iny/mma/ggsw‘

Vﬁas’faw Kapel
Osoba odpowiedzialna za tresc ogtoszenia:
Janusz Czernysz
Kierownik Referatu Organizacyjnego i Oswiaty
ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczow, pokdj nr 10 (parter)

tel. 16 632 16 84 w.20, j.czernysz@lubaczow.com.pl
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